Program tematyczny szkoleń komputerowych 2013r.

1. Zasady pracy ze sprzętem komputerowym i budowa komputera. Rodzaje napędów i nośników danych

2. Systemy operacyjne, interfejs użytkownika oraz organizacja dysku – struktura katalogów, system plików.

3. Operacje na folderach i plikach. Zapisywanie danych na różnych nośnikach.

4. Programy do archiwizacji danych

5. Aplikacje systemowe – Notatnik, WordPad, Paint.

6. Podstawy obsługi edytora tekstu.

7. Zaawansowane aplikacje w edytorze tekstowym

8. Podstawy obsługi arkusza kalkulacyjnego.

9. Podstawy obsługi systemu do prezentacji.

10. Usługi Internetu – WWW, korzystanie z przeglądarki internetowej i wyszukiwanie treści.

11. Usługi Internetu – Pobieranie programów oraz ich instalowanie i usuwanie z komputera.

12. Usługi Internetowe - e-mail.

